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РЕСПУБЛИКА КРЫМ 

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ

ДЖАНКОЙСКОГО РАЙОННОГО СОВЕТА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 31 декабря 2015 г.                                                                 
№  26-р

г. Джанкой

Об утверждении положения 

об учетной политике 

Во исполнение статей 7 и 8 Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и пункта 6 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157, и в целях нормативно-правового регулирования в сфере ведения бюджетного учета:

1. Утвердить Положение об учетной политике Джанкойского районного совета Республики Крым с 01 января 2015 года.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель районного совета                                                            Е.В. Черникова 
Приложение 

к распоряжению председателя

Джанкойского районного совета

от 31.12.2014 № 26-р 

ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике Джанкойского районного совета Республики Крым

1. Правовая основа и понятия, применяемые в настоящем Положении

1.1 Общие положения

1.1. Настоящее Положение об учетной политике Джанкойского районного совета Республики Крым  (далее - Положение) определяет систему нормативного правового регулирования в сфере ведения бухгалтерского учета (далее - бюджетный учет) в Джанкойском районном совете Республики Крым (далее - районный совет).

1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является председатель Джанкойского районного совета. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

1.3. Бюджетный учет ведется финансово-юридическим отделом, возглавляемым начальником. Сотрудники отдела руководствуются в своей деятельности Положением об отделе, должностными инструкциями. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

1.4. Начальник финансово-юридического отдела подчиняется непосредственно председателю Джанкойского районного совета и его заместителю и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования начальника финансово-юридического отдела по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в финансово-юридический отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников районного совета. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению». 

1.5. Порядок закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд учреждения определяется в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», нормативными правовыми актами Республики Крым. Состав постоянно действующей единой комиссии по проведению закупок, а так-же контрактный управляющий утверждается распоряжением председателя районного совета.

1.6. Утверждается состав  постоянно действующих комиссий: - комиссии по поступлению и выбытию активов Джанкойского районного совета Республики Крым (приложение №1), инвентаризационной комиссии (приложение №2), комиссии по передаче имущества (приложение №3).

1.7. Лимит остатка наличных денег в кассе не устанавливается. Заработная плата сотрудников, командировочные расходы перечисляются на банковские карточки.

Срок выдачи заработной платы: аванс 20-ое число текущего месяца, заработная плата 5-ое число следующего месяца. Уплата налогов производится в полном объеме в день выдачи заработной платы.  

1.8.Утверждается перечень материально-ответственных лиц (приложение №4)

1.2. Основные нормативные правовые акты

Бюджетный учет в Джанкойском районом совете Республики Крым ведется в соответствии со следующими нормативными документами:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от  06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон  № 402-ФЗ);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – Приказ № 65н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.12.2011 № 191н «О внесении изменений в инструкцию о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (зарегистрировано в Минюсте РФ 16 февраля 2012 № 23229);

Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов России от 13.06.1995 № 49;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 173н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33 «Об утверждении инструкции о порядке составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее − Приказ № 33н).

Общероссийским классификатором основных фондов, утвержденным постановлением Комитета Российской Федерации по стандартизации, метрологии и сертификации от 26.12.1994 № 359;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 09.07.2003 № 415, от 08.08.2003 № 476, от 18.11.2006 № 697, от 12.09.2008 № 676, от 24.02.2009 № 165, от 10.12.2010 № 1011) с учетом письма Министерства финансов  России от 13.04.2005 № 02-14-10а/721;

Положением о документах документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Министерством финансов  СССР от 29.07.1983 № 105.

Ведение бухгалтерского учета учреждения регламентируется требованиями Федерального Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в соответствии со статьями 6 и 7 которого ответственными за организацию и ведение бухгалтерского учета являются:

· по организации бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций – председатель районного совета;

· по формированию учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности, осуществление контроля за движением имущества и выполнением обязательств – начальник финансово-юридического отдела.

Состав и соподчиненность, а также разделение полномочий и ответственности, структура, функции и задачи отдела  устанавливаются начальником финансово-юридического отдела и утверждаются председателем районного совета.

Учетная политика Джанкойского районного совета Республики Крым реализуется в рамках единой государственной политики через:

· рабочий план счетов бухгалтерского учета;

· порядок отражения операций по исполнению бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на счетах бюджетного учета;

· порядок отражения фактов хозяйственной жизни в бюджетном учете учреждения, устанавливается соответствующими распорядительными документами и положениями с учетом организационной структуры учреждения и специфики его хозяйствования;

· методы оценки отдельных видов имущества и обязательств;

· порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств;

· правила документооборота и технология обработки учетной информации, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов в соответствии с утвержденным графиком документооборота для отражения в бухгалтерском учете;

· формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством РФ не установлены обязательные для их оформления формы документов, при этом утвержденные районным советом формы документов должны содержать обязательные реквизиты первичного учетного документа, предусмотренные абз. 2 п.7 Инструкции № 157н;

· корреспонденцию счетов бюджетного учета, утвержденную планом счетов бюджетного учета и Инструкцией по его применению от 06.12.2010 № 162н.

Бюджетная отчетность составляется и представляется в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.12.2011 № 191н «О внесении изменений в инструкцию о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

1.3. Вид деятельности

Местное самоуправление - форма осуществления народом своей воли через органы местного самоуправления, решения вопросов местного значения, исходя из интересов  населения  с учетом исторических  и местных традиций.

Основным видом деятельности Джанкойского районного совета Республики Крым является организация деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Джанкойский район Республики Крым. 

Джанкойский районный совет обеспечивает проведение единой финансовой, бюджетной и налоговой политики, осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями в пределах возложенных задач и полномочий.

Районный совет осуществляет в пределах своей компетенции контроль за целевым и рациональным расходованием бюджетных средств в соответствии с бюджетным законодательством.

1.4. Источник финансирования

Финансирование расходов районного совета осуществляется за счет средств  бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым.

1.5. Формирование применяемых в бюджетном учете 

кодов бюджетной классификации  расходов

При формировании номеров счетов бюджетного учета применяются следующие коды бюджетной классификации (первые 17 знаков номера счета).

По классификатору расходов бюджетов:

1) 902 0103 0130019 121 - для отражения расходов бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым, направляемых на выплаты по оплате труда работников Джанкойского районного совета, начисления на выплаты по оплате труда;

2) 902 0103 0130019  122 – для отражения расходов бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым, направляемых на иные выплаты персоналу муниципальных органов, за исключением фонда оплаты труда;

3) 902 0103 0130019 244 - для отражения расходов бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым на прочие закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

4) 90201020150019121 - для отражения расходов бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым, направляемых на выплаты по оплате труда председателя районного совета, начисления на выплату по оплате труда.

1.6 Аналитический учет

Для обеспечения раздельного учета и группировки данных по видам деятельности применяются аналитические признаки в соответствии с указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации от 01.07.2013 № 65н, а также дополнительные признаки для детализации учета по подразделениям и др.

2. Организация бюджетного учета

2.1. Структура бухгалтерской службы и должностные лица, 

ответственные за организацию бюджетного учета

Для ведения бухгалтерского учета и составления отчетности в Джанкойском районном совете Республики Крым на  начальника финансово- юридического отдела  возложена  ответственность за ведение бюджетного учета, а также своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности. Распределение обязанностей между работниками, которые несут ответственность за ведение бюджетного учета, а также своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности осуществляется в соответствии с должностными обязанностями, утвержденными в установленном порядке.

В обязанности работников, осуществляющих бюджетный учет, входит:

-ведение бюджетного учета в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, инструкциями № 157н и № 162н и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующими вопросы бюджетного учета;

-контроль за правильным и экономным расходованием средств бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым  в соответствии с их целевым назначением по утвержденной бюджетной смете с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений;

-обеспечение информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бюджетной отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении управлением хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

-начисление и выплата в установленные сроки заработной платы;

-своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) бюджетной сметы, с организациями и отдельными физическими лицами;

-контроль за использованием выданных доверенностей на получение  материальных ценностей;

-участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

-составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бюджетной отчетности;

-проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

-хранение документов (первичных учетных документов, регистров бюджетного учета, отчетности, а также бюджетной сметы и расчетов к ней и т.п. как на бумажных, так и на электронных носителях информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

Работники, ведущие бюджетный учет, осуществляют свою деятельность в тесном взаимодействии с другими работниками Джанкойского районного совета Республики Крым. Советник председателя районного совета по юридическим вопросам  несет ответственность за достоверность представляемой информации о состоянии приказов по движению персонала учреждения.

Бюджетный учет имущества, обязательств и хозяйственных операций учреждения ведется в валюте Российской Федерации – в рублях.

Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета районного совета.

В целях организации и ведения бюджетного учета применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым (бюджетная деятельность);

Бюджетный учет ведется районным советом непрерывно с момента его регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

· Бюджетный учет ведется в электронном виде с использованием программ:  «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8», «1С: Бухгалтерия государственного учреждения  8 ПРОФ» : 

· учет планирования и исполнения сметы по управлению в автоматизированной системе АС «УРМ».

Право подписи первичных учетных документов предоставлено:

первая подпись:

Председатель Джанкойского районного совета

При отсутствии председателя Джанкойского районного совета право первой подписи предоставлено заместителю председателя Джанкойского районного совета

вторая подпись:

Начальник финансово-юридического отдела Джанкойского районного совета Республики Крым 

При отсутствии начальника финансово-юридического отдела право второй подписи предоставляется ведущему специалисту финансово-юридического отдела  Джанкойского районного совета Республики Крым.

Районный совет при предоставлении документов использует электронную подпись, которая представляет собой реквизит электронного документа, позволяющий защитить его от подделки.  

Статьей 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» установлено, что электронная подпись равносильна собственноручной. Возможна передача электронной подписи распоряжением председателя.

Учет исполнения бюджетной сметы осуществляется с применением «Бюджетной классификации Российской Федерации» в порядке, установленном приказом Министерства финансов России от 01 июля 2013 № 65н и иными нормативными документами, утвержденных в рамках реализации указанного приказа.

Главная книга ведется единая.

Нумерация платежных документов сплошная.

В расходном  кассовом ордере поле «Получил» получатель заполняет собственноручно.

2.2. Документальное оформление хозяйственных операций

Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам, которые систематизируются по датам совершения фактов хозяйственной жизни (в хронологическом порядке) и отражающим накопительным способом в журналах операций и Главной книге.

Основанием для записей в регистрах бюджетного учета являются первичные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной жизни, а также бухгалтерские расчеты.

При оформлении фактов хозяйственной жизни в районном совете применяются следующие унифицированные формы первичных документов класса 03, 05 ОКУД, предусмотренные приказом Министерства Российской Федерации от 15.12.2010 № 173н (Приложение №5). Унифицированные формы разработаны Министерством финансов Российской Федерации и Государственным комитетом по статистике. 

Требования обеспечения по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений обязательны для всех работников районного совета.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое исполнение бюджета, по кассе), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства учреждения, подписываются председателем Джанкойского районного совета или заместителем председателя, на которого оформлены в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие его право на подписание подобных документов от имени Джанкойского районного совета Республики Крым и начальником финансово-юридического отдела, а в его отсутствие ведущим специалистом финансово-юридического отдела.

Без подписи начальника финансово-юридического отдела денежные и расчетные документы считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

Первичные документы, принятые к учету по истечении каждого отчетного месяца, подбираются и брошюруются в соответствии с Перечнем основных первичных учетных документов, прилагаемых к регистрам бюджетного учета.

На бумажных носителях первичные учетные документы, регистры бюджетного учета, Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) хранятся в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела.

Нумерация первичных учетных документов осуществляется сплошным порядком в течение финансового года.

Учетные документы представляются согласно графику документооборота. Правила документооборота и технология обработки учетной информации по движению объектов бухгалтерского учета составлены в соответствии с условиями деятельности районного совета.

2.3. Формы первичных документов

Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируются по унифицированным формам первичных документов, установленных Инструкцией   № 162н. При необходимости использования первичных документов, отсутствующих в Инструкции № 162н, применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики, приказами Министерства финансов Российской Федерации. 

Для ведения бюджетного учета применяются регистры бухгалтерского учета, утвержденные Приказом №173н, с учетом допустимых изменений при выведении регистров бюджетного учета на бумажном носителе в условиях комплексной механизации.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов.

В соответствии с п.2 ст.9 Закона № 402-ФЗ форма первичного документа содержит обязательные реквизиты:

а) наименование документа;

б) дату составления документа;

в) наименование экономического субъекта, составившего документ;

г) содержание факта хозяйственной жизни;

д) величину натурального и (или) денежного факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

е) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

ж) подписи лиц, предусмотренных пунктом е) настоящей части, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

В случае приобретения электронного билета к первичным учетным документам, подтверждающим расходы на проезд, относятся посадочные талоны, на которых должны быть указаны дата поезда, номер рейса. 

Для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, районным советом самостоятельно разработаны и утверждены типовые формы первичных учетных документов в соответствии с п.4 ст.9 Закона № 402-ФЗ:

- реестр на зачисление денежных средств на карточные счета работников районного совета;

- протокол заседания комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов;

- акт технического состояния основного средства.

Карточка-справка ф. 0504417 стр. 2-3 формируется в электронном виде и распечатывается по окончании финансового года;

Принятие к учету объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей оформляется актом о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий и сооружений)       (ф. 0306031).

Образцы форм первичных учетных документов, разработанные и оформленные самостоятельно районным советом, приведены в Приложении №6 к настоящему Положению.

2.4. Оформление регистров бюджетного учета

Ведение бюджетного учета осуществляется по журнальной форме бухгалтерского учета автоматизированным способом с использованием программного продукта: «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8», «1С: Бухгалтерия государственного учреждения  8 ПРОФ».

Выходные формы по бюджетным регистрам на бумажных носителях, подготовленные с применением системы автоматизированной обработки данных могут иметь отличия от установленных нормативными документами форм, при условии, что они содержат соответствующие обязательные реквизиты и показатели.

При формировании перечня форм регистров бюджетного учета и порядка их ведения (в том числе относительно порядка создания архива бухгалтерских документов) районный совет руководствуется нормами, предусмотренными Инструкцией по бюджетному учету № 157н (абз.3 п.11) и настоящим Положением. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета :

- Журнал операций № 1 по счету «Касса» (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал операций № 8 по прочим операциям (код формы по ОКУД 0504071);

- Журнал №9 операций по санкционированию расходов (код формы по 0504071);

- Журнал №98 операций по забалансовым счетам (код формы по ОКУД 0504071);

- Главная книга (код формы по ОКУД 0504072).

Записи в Журналы операций осуществляются по мере совершения операций и принятия к бюджетному учету первичного учетного документа. Корреспонденция счетов в Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

Журналы операций подписываются специалистом, составившим Журнал операций, начальником финансово-юридического отдела или лицом, его замещающим.

Регистры бюджетного учета – Журналы операций ежемесячно формирует и оформляет в электронном виде и на бумажном носителе.

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бюджетного учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

Состав регистров бюджетного учета, используемых в районном совете, могут расширяться, изменяться по мере возникновения необходимости реализации новых требований к систематизации информации в целях обеспечения требований к бюджетному, управленческому и налоговому учету.

По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим Журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы в папку (дело). На обложке указать: наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); отчетный период – год и месяц; начальный и последний номера Журналов операций; количество листов в папке (деле).

2.5. Организация документооборота

Для обеспечения своевременного составления бюджетной отчетности применяется график документооборота по хозяйственным операциям.

Движение первичных документов в бюджетном учете (создание или получение от других предприятий, организаций и учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив – документооборот) регламентируется графиком документооборота (приложение № 7), составление которого организует начальник финансово-юридического отдела в соответствии с положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Министерством финансов  СССР 29.07.1983 №105.

Работники районного совета (подотчетные лица, все работники) создают и представляют документы, относящиеся к сфере их деятельности, по графику документооборота. Для этого каждому исполнителю вручается выписка из графика. В выписке перечисляются документы, относящиеся к сфере деятельности исполнителя, сроки представления и отделы районного совета, которые представляют указанные документы.

Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и доброкачественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по районному совету осуществляет начальник финансово-юридического отдела Джанкойского районного совета.

График документооборота составлен в соответствии с приказом Министерства финансов СССР от 29 июля 1983 № 105 «Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете».

Для организации бюджетного учета, а также своевременной сдачи установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности ответственные лица представляют  необходимые документы, а именно:

2.5.1.Муниципальные  контракты по предоставлению услуг, по приобретению (поставке, купли-продажи) материальных ценностей (нефинансовых и финансовых активов), по производству услуг и работ.

Срок сдачи – следующий день после заключения договоров, но не позднее дня передачи в финансово-юридический отдел  на оплату (предварительную оплату).

2.5.2. Утвержденные акты выполненных работ (оказанных услуг), накладные, счета-фактуры, прочие документы, подтверждающие факт хозяйственных операций, а также документы, подтверждающие использование денежных средств.

Срок сдачи – следующий день после их подписания на оплату (предварительную оплату).

2.5.3. Табеля использования рабочего времени.

Учет отработанного времени ведется на табелях учета использования рабочего времени.

Табель ведется в электронном виде сотрудником финансово-юридического отдела, советником председателя районного совета по юридическим вопросам. Заполнение табеля ведется на основании документов по учету личного состава: распоряжений о приеме на работу, переводе, увольнении.

При формировании табеля календарные дни месяца расчетного периода до принятия работника и (или) после его увольнения заполняются прочерком.

Заполненный табель за текущий месяц подписывается лицом, ведущим табельный учет, председателем районного совета или его заместителем и распечатывается до 30 числа текущего месяца согласно графику документооборота. Оплата труда производится в соответствии со штатным расписанием, положением об оплате труда, положением о премировании, утвержденными  в установленном порядке решениями сессий,  распоряжениями районного совета.

Начисление и выплата по листкам нетрудоспособности производится Фондом социального страхования. После получения заявлений и документов, необходимых для назначения и выплаты пособий (с оригиналами  листков нетрудоспособности) сотрудником финансово-хозяйственного отдела  в течение 5 дней  составляет реестр листков нетрудоспособности и опись их, и весь пакет документов направляет в Фонд социального страхования.

2.5.4. Распоряжения о назначении, переводе или увольнении работников, предоставлении очередного или учебного отпуска, а также распоряжения о направлении в командировку по территории Российской Федерации.

Срок сдачи – следующий день после подписания распоряжений, распоряжения о переводе и предоставлении отпуска  кадровыми работниками должны быть изданы и представлены для начисления не позднее 30 числа текущего месяца;

Заявки об оформлении справок для назначения  пенсий, доплаты к пенсиям и распоряжения о предоставлении отпуска – за 14 дней до их представления.

Выдача справок о заработной плате формы №2-НДФЛ, иных выплат и вознаграждений (срок выдачи – в течение 5-ти дней с момента подачи заявления).

2.5.5. Документы, предоставляемые работниками районного совета, подтверждающие об изменении их статуса как гражданина (место жительства, социального положения и т. п.), семейного положения, регистрационных данных (данных паспорта (иного документа), ИНН и прочего). Срок сдачи – до 30-го числа текущего месяца.

2.5.6. Первичные документы о приеме и расходовании материальных ценностей, утвержденные акты приемки-передачи, перемещения и списания основных средств нематериальных активов, а также материальных запасов. Срок сдачи не позднее 30-го числа текущего  месяца.

2.5.7. Первичные документы об использовании бланков строгой отчетности. Срок сдачи – ежемесячно, но не позднее 30-го числа текущего месяца.

2.5.8. Работник финансово-юридического отдела, осуществляющий кассовые операции предоставляет:

- отчеты кассира – ежедневно или по мере совершения операций.

- кассовую книгу – не позднее третьего числа, следующего за отчетным месяцем, при условии ее формирования с использованием средств автоматизации.

2.5.9. Контроль за правильностью составления учетных документов, отражающих хозяйственные операции и обеспечивающие сохранность материальных ценностей, иного имущества районного совета осуществляется  финансово-юридическим отделом.

Все требования к ответственным лицам к порядку оформления учетных документов утвержденных в рамках реализации учетной политики районного совета  работником финансово-юридического отдела, ответственного за соответствующий учетный блок обязательны к исполнению всеми работниками районного совета.

Требования работников финансово-юридического отдела, выставляемые к лицам, ответственным за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции по приведению документов, представленных для отражения в бюджетном учете, в соответствии с установленными правилами их заполнения обязательны к выполнению не позднее срока, установленного требованиями документооборота, но не позднее 5-го числа, следующего за отчетным периодом.

Обеспечение сохранности документов, отражающих хозяйственные операции возлагается на:

· лиц, ответственных за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, до момента их предоставления работникам ответственным за ведение бухгалтерского учета;

· работников финансово-юридического отдела, ответственных за осуществление соответствующих учетных блоков, до передачи их в архив;

· работника организационного отдела, на которого должностными обязанностями возложены организация и осуществление архивного хранения документов.

Сохранность документов должна быть обеспечена как на бумажных, так и электронных носителях информации, если формирование производится с применением средств автоматизации.

2.5.10. Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет начальник финансово-юридического отдела.

2.6. Формирование учетных нормативов

В рамках организации бюджетного учета районного совета определяются следующие учетные нормативы:

2.6.1. Лимит остатков денежных средств в кассе районного совета не устанавливается 

.2.6.2. Сроки выдачи заработной платы и осуществление других расчетов с работниками:

- оплата труда работников районного совета осуществляется в следующие сроки:

- выдача аванса - 20 числа текущего месяца;

- заработная плата - 05 числа месяца, следующего за текущим;

- выдача заработной платы за декабрь осуществляется до 25 декабря текущего года по графику, установленному Управлением Федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации  по Республике Крым;

- расчеты с работниками районного совета  при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляются: при увольнении - в день увольнения, при предоставлении очередных отпусков - за 3 дня до наступления события;

- прочие расчеты с работниками районного совета осуществляются в сроки выплаты заработной платы.

2.6.3. Лимит выдачи наличных денежных средств под отчет работникам районного совета для осуществления закупок товаров, работ и услуг определен в соответствии с Указаниями Центрального банка Российской Федерации от 20.06.2007 №1843-У «О предельном размере расчета наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя» (в ред. Указания ЦБ РФ от 28.04.2008 № 2003-У) 

2.6.4. Лимит возмещения командировочных расходов установлен в соответствии с Постановлением Совета министров Республики Крым от 26.12.2014 №624 «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам государственных учреждений Республики Крым».

2.6.5. Нормативные сроки представления авансовых отчетов об использовании подотчетных сумм:

- авансовые отчеты об использовании полученных под отчет сумм представляются в финансово-юридический отдел  в следующие сроки:

- при выдаче подотчетных сумм на разовые закупки товаров, работ, услуг – в течение 3 дней со дня выдачи предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним;

- при выдаче подотчетных сумм для возмещения расходов по служебным командировкам – в течение 3 дней после возвращения из командировки;

- в случае несвоевременного представления авансовых отчетов об использовании подотчетных сумм данные суммы удерживаются у соответствующих подотчетных лиц из заработной платы в полном размере.

2.7. Рабочий План счетов

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах, включенных в Рабочий план счетов бюджетного учета (Приложение № 8 к настоящему Положению), утвержденный по районному совету на основании Единого плана счетов и Инструкции по его применению №162н.

Единый план счетов состоит из пяти разделов, сгруппированных по экономическому содержанию в целях составления достоверной финансовой  отчетности и отражение показателей, необходимых для формирования бюджетной сметы районного совета.

2.8. Инвентаризация

В соответствии с законом № 402-ФЗ для обеспечения контроля и обеспечения достоверных данных по учету бюджетных средств проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответствии с нормативно-правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.

Инвентаризация имущества (независимо от его местонахождения), финансовых активов и обязательств проводится ежегодно в период не ранее 1 октября и не позднее 1 декабря текущего года на основании распоряжения председателя районного совета или его заместителя в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.03.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств». Инвентаризацию имущества и финансовых обязательств проводит комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, проведение инвентаризации, приема товара, выполнение работ и оказанных услуг, согласно приложению №2 к  настоящему Положению.

Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, реорганизации, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.

На комиссию возлагаются соответствующие полномочия:

· отнесение объектов имущества к основным средствам;

· определение срока полезного использования, поступивших основных средств и нематериальных активов;

· определение группы аналитического учета, кодов по ОКОФ основных средств и нематериальных активов;

· определение текущей рыночной стоимости объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации , а также полученных безвозмездно  от юридических и физических лиц;

· принятие к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением первичных учетных документов, в том числе объектов движимого имущества стоимостью  до 3000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете;

· изменение стоимости основных средств и срока их полезного использования в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате достройки, дооборудования, реконструкции и модернизации;

· принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;

· списание (выбытие) основных средств, нематериальных активов в установленном порядке , в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом  учете;

· списание (выбытие) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных документов;

· принятие подарка от муниципальных служащих в собственность Джанкойского районного совета, если стоимость подарка превышает  три тысячи рублей;

· организация и проведение инвентаризации имущества.

Инвентаризация обязательств проводится один раз в год перед составлением годовой отчетности.

Инвентаризация наличных денег в кассе проводится один раз в квартал.

Для отражения результатов проведенной в районном совете инвентаризации объектов нефинансовых активов составляется инвентаризационная опись (сличительная ведомость) (ф.0504087). В инвентаризационной описи путем сопоставления фактического наличия с данными бухгалтерского учета выявляются расхождения.

Инвентаризационная опись (ф.0504087) подписывается председателем и всеми членами комиссии районного совета, осуществляющей инвентаризацию.

В процессе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов (денежных средств и денежных документов), бланков строгой отчетности и денежных документов составляется Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092), в которой фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета: недостачи или излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении.

Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092) является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации.

Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бюджетном учете.

2.9. Бухгалтерская отчетность

Районный совет составляет и представляет месячную, квартальную, годовую и иную бюджетную отчетность  как распорядитель (получатель) средств  бюджета муниципального образования Джанкойский район Республики Крым в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Районный совет представляет отчетность в соответствии с доведенными сроками от главного распорядителя на основании приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении  Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с учетом изменений), приказа Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении  Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (с учетом  изменений) и письмами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства по вопросам составления бюджетной отчетности.

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажном носителе и в электронном виде с применением программы «WEB-Консолидация».

Бюджетная отчетность предоставляется на бумажных носителях и (или) в виде электронного документа, с предоставлением на электронных носителях или путем передачи по телекоммуникационным каналам связи, с обязательным обеспечением защиты информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.10. Внутренний финансовый контроль

Внутренний финансовый контроль – процесс управления деятельностью учреждения с целью эффективного и результативного использования бюджетных средств, сохранности финансовых и нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности.

Целью внутреннего контроля является проверка законности и целесообразности хозяйственных операций, полноты их реализации, достоверности отражений в учете.

Система внутреннего финансового контроля признана обеспечить:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение распоряжений председателя районного совета или его заместителя;

- сохранность имущества районного совета.

Основными задачами внутреннего контроля являются:

- установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов (финансовый контроль);

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников (административный контроль).

Внутренний контроль основывается на следующих принципах:

- принцип законности – неукоснительное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил законодательства Российской Федерации;

- принцип независимости – субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип объективности –  внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип ответственности – каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности утверждается распоряжением районного совета.

3. Методические аспекты ведения бюджетного учета 

3.1.Учет нефинансовых активов

Счета раздела «Нефинансовые активы» Единого плана счетов предназначены для сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии имущества, находящегося в собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации в соответствии с Инструкцией к основным средствам, материальным запасам, иным видам материальных ценностей, а также об операциях связанных с их выбытием (передачей, реализацией, списанием с балансового учета), получением (приобретением), выполнения работ, оказания услуг. 

Для учета операций с нефинансовыми активами применяются следующие счета:

010100000 «Основные средства»;

010400000 «Амортизация»;

010500000 «Материальные запасы»;

010600000 «Вложения в нефинансовые активы»;

010700000 «Нефинансовые активы в пути».

Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости.

Балансовой стоимостью объектов нефинансовых активов является первоначальная стоимость с учетом ее изменений.

Инвентарные карточки учета основных средств ведутся в электронном виде и  распечатываются по выбытию (списанию). 

Материальные объекты нефинансовых активов, полученные в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются на забалансовом счете по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях не указания собственником (балансодержателем) стоимости – в условной оценке: один объект, один рубль.

Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах Единого плана счетов по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

по объектам имущества:

30 «Иное движимое имущество».

3.2.Счет 010100000 «Основные средства»

Счет предназначен для учета операций с материальными объектами, относящимися к основным средствам.

Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении ими работ, услуг, осуществление государственных полномочий (функций), либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, принимаются к учету в качестве основных средств (п.38 Инструкции            № 157н).

Бюджетный учет основных средств организуется в соответствии с п.п.4-10 Инструкции № 162н. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 3000 рулей включительно за единицу и переданных с присвоенным инвентарным номером) присваивается уникальный порядковый номер, который состоит из 12 знаков, для учета операций с основными средствами принимаются следующие группировочные счета:

902110130000 «Основные средства – иное движимое имущество учреждения».

Для учета операций с основными средствами принимаются следующие счета аналитического учета:

902110134000 «Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения»;

902110135000 «Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения»;

902110136000 Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения»;

902110138000 «Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения».

Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельной конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.

К основным средствам не относятся предметы, служащие менее одного года, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся в соответствии с положениями Инструкции к материальным запасам, находящиеся в пути или числящиеся в составе незавершенных капитальных вложений, готовой продукции, товаров (п.39 Инструкции № 157н).

Основные средства принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, которые учитываются на счете 010600000 «Вложения в нефинансовые активы» (на счетах аналитического учета 010610000, 010630000, 010611000, 010631000).

Основные средства по сформированной первоначальной стоимости отражаются в бюджетном учете на счете 010100000 (на счетах аналитического учета 010110000, 010130000, 010112000, 010113000, 010115000, 010134000, 010136000, 010138000) в момент ввода его в эксплуатацию (принятия на склад) на основании акта установленной формы.

Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации объектов основных средств.

К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения. Датой изменения первоначальной стоимости объекта основных средств является дата окончания работ по реконструкции объекта.

К модернизации – совокупность работ по усовершенствованию объекта основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.

К дооборудованию – дополнение основных средств новыми частями, деталями и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их применение будет невозможно.

При заключении государственного контракта, предметом которого является модернизация единых функционирующих систем (таких как: охранно-пожарная сигнализация, локальная вычислительная сеть, телекоммуникационный узел связи и т.п.), не являющихся одним инвентарным объектом основных средств, расходы отражаются следующим образом:

- в части оплаты поставки основных средств, необходимых для проведения модернизации, отражается по КОСГУ 310 «Увеличение стоимости основных средств»;

- в части услуг по разработке документации, а также работы по проведению монтажа, инсталляции оборудования, - по КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги».

Основные средства, являющиеся объектами недвижимости, независимо от их стоимости отражаются на балансовых счетах учета основных средств 0 101 10 000 «Основные средства» (0 101 12 000, 0 101 13 000).

Переоценку стоимости объектов основных средств не производить.

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или консервации. Порядок присвоения инвентарного номера прилагается (приложение № 9).

Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам.

При невозможности нанесения инвентарного номера на объект основного средства, он указывается в инвентарной карточке.

Порядок ведения учета по основным средствам связан с группой, указанной в ОКОФ. В случае принятия к учету объектов нефинансовых активов, которые невозможно отнести к определенным разделам классификации, установленной ОКОФ, такие объекты отражаются в бюджетном учете в составе прочих основных средств без указания кода по ОКОФ.

Компьютер, поступивший с 01.01.2015 года учитывается как единый инвентарный объект основных средств, так как любая его часть не может выполнять свои функции по отдельности. В случае если устройства вычислительных комплексов и электронных машин могут выполнять самостоятельные функции, такие устройства учитываются в качестве отдельных инвентарных объектов.

Принтеры, сканеры, внешние модемы и иное периферийное оборудование учитываются в качестве отдельных инвентарных объектов.

При наличии в документах поставщика информации о стоимости комплектующих компьютера ее следует отразить в Инвентарной карточке ф.№ОС-6 с тем, чтобы в дальнейшем оформить модернизацию, частичную ликвидацию компьютера, а также принять к учету запчасти, полученные в результате ремонта или списания компьютера.

Приобретаемые по отдельности комплектующие компьютера для последующей сборки или для замены его отдельных деталей: системных блоков, мониторов, клавиатур, мышей, звуковых карт, видеокарт и т.п. отражаются по КОСГУ 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» и учитываются на счете 1 105 36 000 «Прочие материальные запасы».

Стоимость запасных частей, используемых в дальнейшем при сборке, списывается с кредита счета 1 105 36 440 в дебет счета 1 106 31 310.

Если в составе компьютера было приобретено также программное обеспечение, на которое у учреждения отсутствуют исключительные права (например. Windows и т.п.), его стоимость включается в стоимость компьютера.

Согласно ОКОФ № ОК 013-94, техника электронно-вычислительная учитывается под кодом 14 3020000 учитываются компьютеры, которые  включаются в группу 14 3020200 «ЭВМ специализированные», принтеры, сканеры, МФУ – в группу 14 3020360 «Устройства ввода и вывода информации», флеш-карты, источники бесперебойного питания, жесткий диск – в группу 14 3020320 «Устройства и блоки питания ЭВМ».

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по списанию) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению плана счетов.

Оприходованные при разборке объектов основных средств запасные части, металлолом оцениваются комиссией по текущей рыночной стоимости. В учете отражаются записью: дебет 010536340 – кредит 040110172.

Выявленные при инвентаризации излишки основных средств отражаются записью: дебет 010100310 кредит – 040110180 – по текущей рыночной стоимости.

Первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

При выбытии объектов основных средств одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов основных средств вследствие их выбытия подлежит списанию с балансового учета сумма накопленных амортизационных отчислений по этим объектам.

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным документом (Актом).

Объекты основных средств учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета согласно пункту 37 Инструкции 157н (10, 30) и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества (кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно) присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из десяти знаков, независимо от того, находится он в эксплуатации, в запасе или на консервации.

Первые три знака – фиксированное число 101; четвертый знак число 3 – иное движимое имущество; пятый знак – число равное:

4 «Машины и оборудование»;

5 «Транспортные средства»;

6 «Производственный и хозяйственный инвентарь»;

8 «Прочие основные средства»;

Последние четыре знака являются порядковым номером инвентарного объекта в разрезе групп по каждому счету (101 34 0150).

Нанесение номера допускается следующими способами:

- непосредственно на объект краской;

- чеканка на металле;

- прикрепление к объекту специальной бирки;

- штриховое кодирование и другие средства, необходимые для автоматизированной инвентаризации объектов учета.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бюджетного учета с отражением в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект основного средства (сотовые телефоны, диктофоны, автомагнитолы, автоакустика, автосигнализация, носители ключевой информации, настольные наборы, портьеры, жалюзи и т.п.).

Инвентарные карточки учета основных средств ведутся в электронном виде с дублированием на бумажных носителях один раз в год по состоянию на 1 января.

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов основных средств), за исключением объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.

Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально ответственными лицами), отражать в бюджетном учете по дебету 010100310 и кредиту 010100310 со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения кода КОСГУ.

Принятие к бюджетному учету по сформированной стоимости безвозмездно полученных объектов основных средств отражать по дебету счета 010100000 и кредиту счета 030404310 «Внутренние расчеты по приобретению основных средств» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств), 040110151 (в рамках движения объектов между учреждениями разных уровней бюджетов).

Принятие к бюджетному учету объектов основных средств, поступивших в натуральной форме при возмещении ущерба, причиненного виновным лицом, отражается по дебету счета 010100310 и кредиту счета 040110172.

Выдачу основных средств в эксплуатацию оформлять следующими документами:

- стоимостью до 3000 рублей включительно – на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210);

- стоимостью свыше 3000 рублей на основании Требования накладной (ф.0315006).

Списание объектов основных средств осуществлять по актам унифицированной формы. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов об их списании не допускается.

3.3. Счет 010300000 «Непроизведенные активы»

Счет предназначен для учета операций с непроизведенными активами.

К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющихся продуктами производства, права собственности на которые должны быть установлены и законодательно закреплены (земля), используемыми в процессе деятельности учреждения.

Учет непроизведенных активов осуществляется в соответствии с п. п.14-17 Инструкции № 162н.

3.4.Счет 010400000 «Амортизация»

Счет предназначен для сбора информации о начисленной сумме амортизации объектов нефинансовых активов, принятых учреждением (Районным советом) к учету.

Показатель амортизации отражает величину стоимости основных средств закрепленных за районным советом на праве оперативного управления перенесенную за период их использования на уменьшение финансового результата.

Начисление амортизации основных средств производится линейным способом исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. В течение отчетного года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

Срок полезного использования объектов основных средств определяется в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1.

Расчет суммы амортизации основных средств и нематериальных активов, входящих в первые девять амортизационных групп указанной Классификации, осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп.

Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией по приемке основных средств районного  в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организацией - изготовителей.

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более 3 месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бюджетного учета.

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов основных средств. Начисление амортизации на объекты основных средств прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бюджетного учета.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объекты движимого имущества:

на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется;

на объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при вводе объекта в эксплуатацию.

Амортизированным имуществом считать имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40000 рублей.

Для целей налогообложения применять линейный метод начисления амортизации (п.1 ст.259 Налогового Кодекса).

3.5. Счет 010500000 «Материальные запасы»

В составе материальных запасов учитываются:

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы не относящиеся к основным средствам в соответствии с п.99 Инструкции № 157н.

Для учета операций с материальными запасами применяются следующие группировочные счета:

010530000 «Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения».

Учет операций с материальными запасами ведется на следующих счетах:

010533000 «Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения»;

010534000 «Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения»;

010535000 «Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения»;

010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения».

Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, в которую включаются:

суммы, уплаченные в соответствии с договором поставщику (продавцу);

суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;

затраты по доставке объектов материальных ценностей до места их использования, включая расходы по страхованию доставки;

иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением данных активов.

Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они принимаются к бюджетному учету, не подлежат изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

Поступление в районный совет материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов поставщика.

При получении материальных запасов, приобретенных по безналичному расчету у поставщиков работниками районного совета на основании выданных финансово-юридическим отделом  доверенностей,  должны сдать эти материальные ценности и сопроводительные документы  в финансово-юридический отдел.

В случае приобретения материальных запасов через подотчетных лиц районного совета их оприходование осуществляется на основании авансового отчета с приложением оправдательных документов (товарных и кассовых чеков, квитанции к приходному кассовому ордеру) с отметкой материально-ответственного лица о принятии данных ценностей под отчет на ответственное хранение.

Единицей бюджетного учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.

Фактическая стоимость материальных запасов оставшихся от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету, а также сумм уплаченных за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

Текущая рыночная стоимость материальных запасов определяется по данным средств массовой информации (INTERNET, газет, рекламных каталогов), органов статистики, организаций-изготовителей.

Обоснование расчета текущей рыночной стоимости подтверждается документально.

Объекты материальных запасов учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, согласно Инструкции 157н, и соответствующий аналитический код вида синтетического объекта учета:

3 «Горюче-смазочные материалы»

4 «Строительные материалы»;

5 «Мягкий инвентарь»;

6 «Прочие материальные запасы».

На соответствующих аналитических счетах счета 10500 «Материальные запасы», содержащих аналитические коды вида синтетического счета учитываются следующие объекты материалов:

3 «Горюче-смазочные материалы»- бензин, автол и т.д.

4 «Строительные материалы» - все виды строительных материалов: силикатные материалы, лесные материалы, металлоизделия и другие аналогичные материалы;

оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки.

5 «Мягкий инвентарь»: прочий мягкий инвентарь.

6 «Прочие материальные запасы»: хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.); канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки и др.); запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах и хозяйственного инвентаря, посуда, книжная и печатная продукция.

Аналитический учет материальных запасов ведется на Карточках количественно - суммового учета материальных ценностей.

Материально – ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству, учет разбитой посуды ведется материально-ответственным лицом в Книге регистрации боя посуды.

Перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами и списание стоимости материальных запасов в бюджетном учете производится на основании документов, указанных в п.24 Инструкции №162н. При этом основанием для внутреннего перемещения материальных запасов является Требование-накладная (ф.0315006), а для их списания – Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), акт о списании материальных запасов (ф.0504230), акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).

Списание ГСМ (бензин) на  служебный автомобиль ГАЗ 31105 , регистрационный номер А071ЕЕ82 производить по установленной в техническом паспорте норме расхода -11,8 литров на 100 километров.

3. 6.Счет 010600000 «Вложения в нефинансовые активы»

Учет вложений в нефинансовые активы осуществляется в соответствии с п. п.30-34 Инструкции № 162н. Счета данной группы предназначены для формирования первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, изготовлении, модернизации для последующей постановке на учет в составе основных средств и материальных запасов.

3.7. Счет 010700000 «Нефинансовые активы в пути»

Учет нефинансовых активов в пути осуществляется в соответствии с п. 35-37 Инструкции № 162н.

Счет предназначен для учета материальных объектов нефинансовых активов, отгруженных поставщикам, но не поступившим к концу отчетного периода в учреждение.

4. Учет финансовых активов

Счет предназначен для отражения  операций со средствами, находящимися на счетах районного совета открытых в Управлении Федерального казначейства и денежными документами.

Учет операций по движению безналичных денежных средств районного совета ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению денежных документов – на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с денежными документами .

Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе:

10 «Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства»;

30 «Денежные средства в кассе учреждения».

Денежные средства учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код синтетического счета объекта учета:

1 «Денежные средства учреждения на счетах»;

2 «Денежные документы».

4.1. Счет 020135000 «Денежные документы»

Счет предназначен для учета различных денежных документов: оплаченные талоны на бензин, почтовые марки, конверты с марками и так далее (в ред. Приказа Министерства финансов России от 12.10.2012г.№134н). Денежные документы хранятся в кассе учреждения.

Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф.0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф.0310002) с оформлением на них записи «Фондовый».

Приходные и расходные ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов.

Выдача под отчет денежных документов производится при условии полного погашения задолженности подотчетного лица по ранее выданным ему денежным средствам.

Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 20 календарных дней.

Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и представляет в финансово-юридический отдел районного совета авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.

Авансовый отчет представляется подотчетным лицом в финансово-юридический отдел районного совета не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу районного совета по приходному кассовому ордеру с надписью «Фондовый» не позднее дня, следующего за днем утверждения председателем авансового отчета.

В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансового отчета в финансово-юридический отдел  или невнесения остатка неиспользованных денежных документов в кассу районного совета имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст.137 и 138 ТК РФ.

Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051).

Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

4.2. Счет 02060000 «Расчеты по выданным авансам»

На счете учитываются расчеты учреждения (Районного совета) с персоналом, поставщиками и подрядчиками отражаются в бюджетном учете в соответствии с требованиями Инструкции № 162н с учетом следующих особенностей.

Порядок отражения в бюджетном учете отдельных расчетов с поставщиками и подрядчиками, в связи с тем, что операции по авансированию поставщиков (активные счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам») и окончательным расчетам с ними (0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам) подлежат отражению на разных счетах бюджетного учета, а также в соответствии с п.п.80 и 102 Инструкции № 162н об отражении произведенных в процессе расчетов с поставщиками и подрядчиками переплата в виде выданных им авансов, все расчеты с поставщиками и подрядчиками по авансированию производить с использованием счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».

Зачет обязательств по полученным материальным ценностям, выполненным работам, оказанным услугам за счет перечисленной ранее предоплаты отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета 0 206 000000 «Расчеты по выданным авансам (020621660 – 020626660, 020631660 – 020634660, 020691660) и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030221830-03226830, 030231830–030234830, 030291830) и оформляется справкой формы по ОКУД 0504833.

Аналитический учет с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Карточке учета средств.

4.3.  Счет 020800000 «Расчеты с  подотчетными лицами»

Учет расчетов с подотчетными лицами по выданным им авансам осуществляется в соответствии с п.п.83 – 84 Инструкции № 162н. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформление отчетов по их использованию определяется п.4.4 Порядка ведения кассовых операций с банкнотами и монетой банка России на территории Российской Федерации, утвержденного Центральным банком Российской Федерации от 12.10.2011 №373-п.

Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы осуществляется на срок не более 14 дней при условии полного расчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу.

Денежные средства, денежные документы под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению.

Выдача наличных денежных средств под отчет на указанные операции производится в исключительных случаях работникам районного совета с письменного разрешения председателя районного совета.

Выдачу наличных денег под отчет для осуществления закупок товаров, работ и услуг производить на основании соответствующего письменного заявления получателя назначения расходов и срока, на который выдаются наличные денежные средства.

Перечисление денежных средств на «зарплатные» банковские карты на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. Нормы командировочных расходов определяются в соответствии с Постановлением Совета министров Республики Крым.

Перечисление денежных средств на «зарплатные» банковские карты (выдача денежных средств из кассы Районного совета) на командировочные расходы производится работникам районного совета при условии представления в финансово-юридический отдел  в течение  3-х рабочих дней авансового отчета об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах.

Подотчетные лица приводят сведения о себе на лицевой стороне авансового отчета (ф.0504049) и заполняют графы 1-6 на оборотной стороне о фактически израсходованных ими суммах с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету (ф.0504049), нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

В финансово-юридическом отделе авансовый отчет проверяется на предмет правильности оформления и наличия документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованности расходования средств. На оборотной стороне авансового отчета заполняются графы 7-10, содержащие сведения о расходах, принимаемых учреждением к бухгалтерскому учету. Проверенные авансовые отчеты утверждаются председателем (заместителем председателя) районного совета.

Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету служит авансовый отчет, утвержденный председателем или заместителем председателя районного совета.

Авансовые отчеты нумеруются сквозным образом.

Журнал операций по расчетам с подотчетными лицами группируется в хронологическом порядке в разрезе каждого подотчетного лица.

Аналитический учет расчетов ведется в оборотно-сальдовой ведомости по счету 20800 и группируется по алфавиту фамилий подотчетных лиц.

Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами производится в период проведения инвентаризации расчетов один раз в год или по мере необходимости.

4.4. Счет 020900000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»

Счет предназначен для учета расчетов по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного виновными лицами в установленном законодательством Российской Федерации.

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств , которая необходима для восстановления указанных активов.

На суммы недостач, хищений, не признанных виновными лицами к возмещению, оформленные в установленном порядке материалы передаются для предъявления гражданского иска либо возбуждения в установленном порядке уголовного дела. При получении решения суда суммы предъявленного к возмещению ущерба уточняются в соответствии с решением суда, исполнительным листом, либо по иным основаниям согласно законодательству Российской Федерации.

Группировка по расчетам по ущербу имущества осуществляется по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

70 «Расчеты по ущербу нефинансовым активам»;

80 «Расчеты по прочему ущербу.

Учет расчетов по ущербу имуществу учитывается в соответствии с п.221 Инструкции      № 162н.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств в разрезе виновных лиц, виду имущества и сумм ущерба.

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

5. Обязательства

5.1. Счет 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам»

Счет предназначен для учета расчетов по принятым обязательствам учреждением перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, пособиям, иным выплатам, а также перед субъектами гражданских прав за поставленные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

Обязательства принимаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств:

- при заключении государственных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) – в размере стоимости государственного контракта (договора) при поступлении договорной документации в день подписания соответствующих контрактов (договоров);

- при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат – на основании заключенных с муниципальными служащими трудовых договоров о назначении на должность муниципальной службы и приказов о приеме на работу в районной совет и отражаются в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (дату образования кредиторской задолженности) согласно расчетно-платежной ведомости;

- при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – на основании заключенных с муниципальными служащими трудовых договоров о назначении на должность муниципальной службы и приказов о приеме на работу в районный совет и отражаются в учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образование кредиторской задолженности) согласно расчетно-платежной ведомости.

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы осуществляется в соответствии с п.п.101-102 Инструкции 162н.

Учет расчетов по заработной плате, оплате пособий и иных социальных выплат осуществляется в соответствии с п.п.101-102 Инструкции № 162н.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе кредиторов (поставщиков, подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства).

Аналитический учет расчетов по оплате труда выплатам ведется в Журнале операций по оплате труда.

Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в Карточке учета средств и расчетов.

Отражение операций по счету осуществляется:

- по обязательствам за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы – в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками;

- по оплате труда – в Журнале операций расчетов по оплате труда;

- по пособиям и иным социальным выплатам – в Журнале по прочим операциям.

Затраты, произведенные районным советом в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражать в бухгалтерском учете в период когда они были произведены и списывать на финансовый результат, к из числу отнести:

· расходы на подписку периодических журналов;

· расходы на информационно- технологическое  сопровождение программного продукта;

· расходы по изданию сертификата ключа электронной подписи.

5.2. Счет 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты»

3.2.1. Счет предназначен для расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты:

- налогу на доходы физических лиц, удержанному из сумм заработной платы и вознаграждений физических лиц за выполнение ими трудовых или иных обязанностей, выполнение работ, оказание услуг;

- налоговым и иным обязательным платежам, начисленным в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

-районный совет не осуществляет операций, облагаемых НДС по разным налоговым ставкам (ст.164 Налогового Кодекса);

- информацию о расчетах по налогу на прибыль раскрывать в налоговом и бухгалтерском учете (с использованием ПБУ 18/02)

- страховым взносам на обязательное социальное страхование, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- иным платежам в бюджет, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обязательства принимаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

Учет расчетов по платежам в бюджет ведется в соответствии с п.п.103-104 Инструкции   № 162н.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств в разрезе бюджетов и соответственно зачисляемых видов платежей.

Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по оплате труда, в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками – в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц; в Журнале операций с безналичными денежными средствами – в части оплаты расчетов по платежам  в бюджеты; в Журнале операций по прочим операциям – в части иных операций.

5.3. Счет 030401000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение»

Учет расчетов по средствам, полученным во временное распоряжение, осуществляется в соответствии с п. 106 Инструкции 162н. В учете отражаются расчеты с участниками торгов по федеральному имуществу, а также с участниками размещения заказов и исполнителями по государственным контрактам во исполнение Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Аналитический учет средств, поступивших во временное распоряжение учреждения, ведется на Многографной карточке по каждому получателю в разрезе видов поступлений и направлений использования средств.

5.4. Счет 030403000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»

Счет предназначен для учета расчетов по удержаниям из заработной платы (денежного содержания), удерживаемым из начислений сотрудникам в целях перечисления средств на их личные счета в кредитных организациях (на личные банковские карты); взносам на медицинское страхование; взносам на пенсионное страхование; исполнительным листам и другим документам.

Удержания производятся на основании соответствующих документов: письменных заявлений работников, исполнительных листов и других документов.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе получателей удерживаемых сумм и видов удержаний.

Учет операций по счету ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.

5.5. Счет 030404000 «Внутриведомственные расчеты»

На данном счете районный совет ведет учет внутренних расчетов между главными распорядителями, распорядителями (получателями) и получателями средств бюджета при передаче с баланса на баланс нефинансовых и финансовых активов.

Принятие к бюджетному учету по сформированной стоимости безвозмездно полученных объектов основных средств отражать по дебету счета 010100000 и кредиту счета 030404310, материальных запасов и произведенных расходов.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов участников расчетов.

Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни.

5.6. Счет 0401000000 «Финансовый результат»

Счет предназначен для отражения результата финансовой деятельности районного совета, бюджетной сметы за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды.

Для учета операций по формированию финансового результата деятельности      районного совета  применяются следующие  счета:

- 040110000 «Доходы текущего финансового года»;

- 040120000 «Расходы текущего финансового года»;

- 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

Счета 040110000 «Доходы текущего финансового года» и 040120000 «Расходы текущего финансового года» предназначены для учета  финансового результата текущей деятельности учреждения.

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между  доходами и начисленными расходами районного совета за отчетный период. Сумма  доходов сопоставляется с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат (прибыль), дебетовый – отрицательный (убыток).

При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

Для определения финансового результата деятельности районного совета доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов).

Счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» предназначен для учета финансового результата районного совета прошлых отчетных периодов.

Заключение счетов текущего финансового года отражается по дебету счета 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110100 «Доходы хозяйствующего субъекта» (в части кредитового остатка).

Заключение счетов текущего финансового года отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040120200 «Расходы хозяйствующего субъекта» и кредиту счета 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» (в части дебетового остатка).

Районный совет не применяет счета 040140000 «Доходы будущих периодов» и 040150000 «Расходы будущих периодов».

6. Санкционирование расходов

Счета предназначены для ведения районным советом учета показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных плановых показателей  доходов и  расходов по приносящей доход деятельности (планом финансово-хозяйственной деятельности районного совета), а также принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год (в ред. Приказа Министерства финансов России от 29.08.2014г.№ 89н).

Учет ведется в разрезе следующих счетов:

050100000 «Лимиты бюджетных обязательств» (050110000, 050120000, 050130000, 050140000);

050200000 «Обязательства» (050210000, 050220000, 050230000, 050240000);

050300000 «Бюджетные ассигнования» (050310000, 050320000, 050330000, 050340000.

В разряде номера счета указывается код соответствующего финансового года:

- 1 – текущий финансовый год;

- 2 – первый год, следующий за текущим (очередной финансовый год);

- 3 – второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным);

- 4 – второй год, следующий за очередным.

1. Суммы лимитов бюджетных обязательств, полученных от главного распорядителя, отражаются в бюджетном учете следующими проводками:

- дебет КРБ 1 501 05 000 (в разрезе КОСГУ) кредит 1 501 03 000 – (в разрезе КОСГУ) – получены лимиты бюджетных обязательств.

2. В соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса РФ принятие бюджетных обязательств является одной из стадий исполнения бюджета по расходам. Разъяснения по отражению в бюджетном учете санкционирования бюджетных обязательств содержатся в п.140 Инструкции № 162н:

- дебет КРБ 1 501 13 000 (в разрезе КОСГУ) – кредит КРБ 1 502 11 000 (в разрезе КОСГУ) приняты суммы бюджетных обязательств а текущий финансовый год;

- дебет КРБ 1 501 23 000 (в разрезе КОСГУ) кредит КРБ 1 502 21 000 – (в разрезе КОСГУ) – приняты суммы бюджетных обязательств на первый год, следующий за текущем (очередной финансовый год);

- дебет КРБ 1 501 33 000 (в разрезе КОСГУ) кредит КРБ 1 502 31 000 – (в разрезе КОСГУ) – приняты суммы бюджетных обязательств на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным);

- дебет КРБ 1 501 43 000 (в разрезе КОСГУ) кредит КРБ 1 502 41 000 – (в разрезе КОСГУ) – приняты суммы бюджетных обязательств на второй год, следующий за очередным.

Объемы лимитов бюджетных обязательств доводятся до получателей бюджетных средств уведомлением по форме №0504822 (п.131 Инструкции № 162н).

Аналитический учет по счетам 1 503 05 000 «Полученные бюджетные ассигнования» и 1 501 05 000 «Полученные лимиты бюджетных обязательств» ведется в карточке учета лимитов бюджетных обязательств (ф.0504062) по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета (п.п.129, 142 Инструкции №162н).

Учет принятых бюджетных обязательств осуществляется в части:

- расчетов по оплате труда – на основании расчетно-платежных ведомостей;

- расчетов по платежам в бюджет – по мере начисления обязательств (платежей) на основании деклараций (расчетов, сведений);

- по суммам, выданным под отчет на основании заявлений о выдаче под отчет и авансовых отчетов;

- договоров, контрактов с поставщиками и подрядчиками на выполнение работ и оказание услуг, поставку товаров.

Денежные обязательства принимаются в части:

- расчетов по оплате труда – на основании расчетно-платежных ведомостей;

- расчетов по платежам в бюджет – на основании деклараций (расчетов, сведений);

- по суммам, выданным под отчет на основании заявлений о выдаче под отчет и авансовых отчетов подотчетных лиц;

- на основании счетов, актов выполненных работ (оказание услуг), товарных накладных.

Аналитический учет принятых районным советом обязательств ведется на основании представленных в районный совет документов, подтверждающих принятие обязательств, в Журнале учета бюджетных обязательств (ф.0504064).

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года на основании Справки (ф.0504833).

В результате произведенных операций переноса показателей по санкционированию данные аналитических счетов санкционирования расходов бюджета второго года, следующего за очередным, содержащие в 22 разряде номера счета код аналитического учета «4», обнуляется.

Операции по санкционированию обязательств участников бюджетного процесса принятых в текущем финансовом году формируются с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств (денежных обязательств).

Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными назначениями и принятыми учреждением обязательствами (денежными обязательствами) осуществляется в Журнале по операциям по санкционированию на основании первичных документов (учетных документов) с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета.

По завершению текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований , лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных назначений по расходам текущего финансового года на следующий год не переносятся.

Объемы финансирования не могут рассматриваться как активы учреждения. В активе учреждения подлежат отражению приобретенные нефинансовые и финансовые активы, в пассиве – «обязательства» перед органами Федерального казначейства по проведенным платежам со счета (№ 40105). Объем «обязательств», равен сумме кассовых расходов, отраженных на лицевом счете получателя средств районного совета.

7. Ведение учета на забалансовых счетах

Учет на забалансовых счетах ведется по простой схеме –  без применения двойной записи. Забалансовый счет либо дебитуется при постановке на учет активов и обязательств, либо кредитуется при списании их с учета.

На забалансовых счетах учитываются:

- ценности, находящиеся  в районном совете;

- материальные ценности, учет которых, согласно правилам бюджетного учета, предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно, введенные в эксплуатацию, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения, переходящие награды, кубки).

Для забалансового учета действуют общее правило проведения инвентаризации и учета ее результатов. Все материальные ценности, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе. При определении ущерба, причиненного недостачами и хищениями, следует исходить из рыночной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба.

Для учета указанных ценностей применяются следующие забалансовые счета.

Счет 01 «Имущество, полученное в пользование»

Счет предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученного районным советом в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления.

Аналитический учет по счету ведется по каждому объекту основных средств по инвентарным номерам арендодателя или собственников (балансодержателей) в Карточке количественно - суммового учета материальных ценностей.

Счет 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на  хранение»

На этом счете учитываются материальные ценности, принятые  на  хранение.

Внутреннее перемещение материальных ценностей отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты на забалансовый учет.

Аналитический учет материальных ценностей, принятых (принимаемых) на  хранение, ведется в Карточке учета материальных ценностей  в разрезе владельцев по видам, сортам и местам хранения.

Счет 03 «Бланки строгой отчетности»

Приобретение бланков строгой отчетности производится по фактической стоимости. Перечень бланков строгой отчетности утверждается приложением № 10. Отражение в учете поступления бланков (при их приобретении) производится на основании документов поставщика: накладных, актов выполненных работ (на изготовление бланков).

Приобретенные бланки строгой отчетности, находящиеся на хранении и выданные под отчет, учитываются по стоимости приобретения бланков на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

С лицами, ответственными за получение, хранение и выдачу бланков, заключается договор о полной индивидуальной материальной ответственности по форме, утвержденной Постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 31.12.2002 №  85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной  материальной ответственности, а также договора о полной индивидуальной материальной ответственности».

Списание и уничтожение испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету (ф.0504816), который подписывается председателем и членами постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов Джанкойского районного совета Республики Крым и утверждается председателем районного совета или его заместителем.

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и мест  хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

Счет  04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»

Задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее нереальной ко взысканию  учитываться на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». 

За балансом дебиторская задолженность числиться в течение пяти лет с целью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или при поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату администрирования указанных поступлений задолженность списывается с балансового учета. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательств смертью (ликвидацией) дебиторов, а также по завершению срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности.

Аналитический учет ведется  в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений, по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов.

Счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»

Счет предназначен для учета призов, знамен, кубков, приобретаемых в качестве награждения. Призы, знамена, кубки  учитываются на забалансовом счете  в течении всего периода их нахождения в районном совете.

Награды, призы, кубки учитываются по условной оценке: один предмет, один рубль. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения учитываются по стоимости их приобретения.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового  учета материальных ценностей в разрезе материально-ответственных лиц, мест хранения, по каждому предмету.

Счет 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации»

Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутренне перемещение объектов основных средств в районном совете  отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица или места хранения.

Выбытие (списание) объекта основного средства с забалансового учета производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты ранее приняты к забалансовому учету.

При выявлении недостачи, потерь, хищений объекты основных средств списываются с забалансового учета с отражением расчетов на соответствующем счете аналитического учета счета 0 209 00 000 «Расчеты по недостачам» в сумме причиненного ущерба.

Аналитический учет по счету 21 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041).

Счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»

Счет предназначен для учета учреждением полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения  Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес учреждения, при этом пользование имуществом до получения указанных документов допускается районным советом  при наличии разрешения, главного распорядителя бюджетных средств.

Аналитический учет по счету ведется в карточках количественно-суммового учёта формы по ОКУД 0504041.

Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»

Счет предназначен для учета имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных обязанностей, в целях обеспечения контроля за сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету имущества осуществляется на основании первичного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов из забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к учету.

Аналитический учет ведется по Карточке количественно-суммового учета материальных  разрезе пользователей имущества.

8. Учетная политика для целей налогообложения

Ведение налоговых регистров осуществляется в электронном виде и на бумажных носителях.

Ответственность за ведение налогового учета возлагается на председателя районного совета и начальника финансово-юридического районного совета.

Районный совет является налогоплательщиком по следующим налогам:

- налог на доходы физических лиц;

- налог на имущество организаций;

- транспортный налог;

- плата за негативное воздействие на окружающую среду.

При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящихся к прошлым налоговым периодам, в текущем налоговом периоде, если допущенные ошибки (искажения привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы и суммы налога производить за период, в котором были выявлены указанные ошибки (искажения) (п.1 ст.54 НК РФ).

8.1. Налог на доходы физических лиц

Порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц регулируется нормами главы 23 «Налог на доходы физических лиц» налогового Кодекса Российской Федерации. При определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщиков (работников районного совета), полученные ими в денежной форме, а также доходы в виде материальной выгоды, полученной ими в соответствии со статьей 212 налогового кодекса Российской Федерации.

Исчисление сумм налога производится налоговым агентом нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, начисленным налогоплательщику за данный период, с зачетом удержаний в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога. Удержание начисленной суммы налога производится налоговым агентом непосредственно из доходов налогоплательщика при их фактической выплате.

Налоговые агенты обязаны перечислять все суммы исчисленного и удержанного налога не позднее дня фактического получения в банке наличных денежных средств на выплату дохода, а также дня перечисления дохода со счетов налоговых агентов в банке на счета налогоплательщика.

В иных случаях (ст. 226 НК) налоговые агенты перечисляют суммы исчисленного и удержанного налога не позднее дня, следующего за днем фактического получения налогоплательщиком дохода в виде материальной выгоды.

Налоговая ставка устанавливается в размере 13 процентов, если иное не предусмотрено статьей 224 налогового кодекса Российской Федерации.

8.2. Налог на имущество организаций

Порядок исчисления и уплаты налога на имущество организаций регулируется нормами главы 30 «Налог на имущество организаций» п.1 статьи 372 налогового кодекса Российской Федерации и принятыми в соответствии с ней законами субъектов Российской Федерации.

В соответствии со статьей 374 налогового кодекса Российской Федерации объектом налогообложения по налогу на имущество признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во временное владение, пользование), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета. В соответствии с пп.4 и 8 статьи 374 налогового кодекса Российской Федерации не является объектом налогообложения движимое имущество, принятое с 01 января 2013 года на учет в качестве объектов основных средств.

Статьей 375 налогового кодекса Российской Федерации установлено, что налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемая объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского (бюджетного) учета.

Налоговая ставка в соответствии со статьей 4 п.1 Закона Республики Крым от 19.11.2014 № 7-ЗРК/2014 «О налоге на имущество организаций» составляет 1.0%.

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст.379 НК РФ).

Районный совет исчисляет и уплачивает страховые взносы:

- в пенсионный фонд Российской Федерации;

- в фонд социального страхования Российской Федерации;

- в федеральный фонд обязательного медицинского страхования;

Страховые взносы Порядок исчисления и уплаты данных страховых взносов установлен Федеральным законом от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования» и Федеральным законом от 24.07.1998     № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний».

Объектом для начисления страховых взносов признаются выплаты и иные вознаграждения, начисляемые в пользу физических лиц по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг (за исключением вознаграждений, выплачиваемых индивидуальным предпринимателям).

Районный совет исчисляет и уплачивает страховые взносы отдельно в каждый государственный внебюджетный фонд. В течение расчетного (отчетного) периода по итогам каждого календарного месяца производится исчисление ежемесячных обязательных платежей по страховым взносам, исходя из величины выплат и иных вознаграждений, начисленных с начала расчетного периода до окончания соответствующего календарного месяца, и тарифов страховых взносов. За вычетом сумм ежемесячных обязательных платежей, исчисленных с начала расчетного периода по предшествующий календарный месяц включительно. В течение расчетного периода уплачиваются страховые взносы в виде ежемесячных обязательных платежей в срок не позднее 15-го числа месяца, следующего за расчетным периодом.

Отчетность по страховым взносам представляется:

- не позднее 15-го числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом, в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации – расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования;

- не позднее 15 числа календарного месяца, следующего за отчетным периодом, в территориальный орган Фонда социального страхования Российской Федерации – расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование.

9. Применение учетной политики

Учетная политика применяется с момента утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики может производиться в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета, а также существенных изменений условий деятельности. В целях обеспечения сопоставимости учета изменений учетной политики вводятся с начала финансового года.

Приложение №1

к распоряжению председателя

Джанкойского районного совета

№ 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов Джанкойского районного совета Республики Крым

Председатель комиссии:

Коршунова Людмила Ивановна – заместитель председателя Джанкойского районного совета; 

Секретарь комиссии:

Гончарова Юлия Александровна  - ведущий специалист финансово-юридического отдела;

Члены комиссии:

Ленда Татьяна Васильевна – начальник финансово-юридического отдела; 

Золотова Людмила Анатольевна – начальник организационного отдела. 

Приложение № 2

к распоряжению председателя

Джанкойского районного совета

№ 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

СОСТАВ
инвентаризационной комиссии Джанкойского районного совета Республики Крым
Председатель
заместитель председателя 

Джанкойского районного совета                                   Л.И.Коршунова

Члены комиссии: 

начальник финансово-юридического отдела               Т.В.Ленда 

начальник организационного отдела                            Л.А.Золотова

ведущий специалист

финансово-юридического отдела                                 Ю.А.Гончарова 

Приложение № 3

 к  Распоряжению  председателя

Джанкойского районного совета

 № 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

СОСТАВ
комиссии по передаче имущества Джанкойского районного совета Республики Крым
Председатель
заместитель председателя 
Джанкойского районного совета                                   Л.И.Коршунова
Члены комиссии: 

главный специалист

организационного отдела                                               А.А.Мечиков
ведущий специалист

финансово-юридического отдела                                  Ю.А.Гончарова 

Приложение № 4

к распоряжению председателя

Джанкойского районного совета

№ 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

Перечень
 должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности
 

	№ п/п
	Кабинет

№
	Ответственные лица

	
	
	должность
	Ф.И.О.

	1
	306
	Заместитель председателя Джанкойского районного совета
	Коршунова

Людмила Ивановна

	2
	307
	Главный специалист организационного отдела
	Мечиков

Анатолий Александрович

	3
	308
	Советник председателя районного совета по юридическим вопросам
	Потеха

Наталья Геннадьевна

	4
	309
	Управляющий делами
	Рыбина

Лариса Михайловна

	5
	319
	Управляющий делами
	Рыбина

Лариса Михайловна

	6
	320
	Управляющий делами
	Рыбина

Лариса Михайловна

	7
	321
	Начальник организационного отдела
	Золотова

Людмила Анатольевна

	8
	322
	Начальник финансово-юридического отдела
	Ленда

Татьяна Васильевна

	9
	323
	Ведущий специалист финансово-юридического отдела
	Гончарова 

Юлия Александровна


Приложение № 5

к распоряжению  председателя

Джанкойского районного совета

№ 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

Перечень унифицированных форм первичных документов применяемых по Джанкойскому районному совету
- 0301008 – табель учета рабочего времени;

-0306003 – акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств);

- 0306031 – акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений);

- 0306033 – акт о списании групп объектов основных средств;

- 0310001 – приходный кассовый ордер;

- 0310002 – расходный кассовый ордер;

- 0310003 – журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов;

- 0345001 – путевой лист легкового автомобиля;

- 0504031 – инвентарная карточка учета основных средств;

- 0504032 – инвентарная карточка группового учета основных средств;

- 0504033 – опись инвентарных карточек по учету основных средств;

- 0504034 – инвентарный список нефинансовых активов;

-0504041 – карточка количественно-суммового учета материальных ценностей;

- 0504045 – книга учета бланков строгой отчетности;

- 0504049 – авансовый отчет;

- 0504064 – журнал регистрации обязательств;

- 0504072 – главная книга;

- 0504086 – инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов;

-0504089 – инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

- 0504092 – ведомость расхождений по результатам  инвентаризации;

-0504210 – ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения;

- 0504230 – акт о списании материальных запасов;

- 0504425 – записка-расчет;

- 0504514 – кассовая книга;

- 0504816 – акт о списании бланков строгой отчетности;

- 0504835 – акт о результатах инвентаризации;

Приложение № 6

к распоряжению председателя

Джанкойского районного совета

№ 26-р от « 31 » декабря 2014 г.
Перечень первичных учетных документов, 

разработанных и оформленных самостоятельно Джанкойским районным советом
1. Протокол заседания комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

Джанкойского районного совета Республики Крым (Приложение №1);

2. Акт технического состояния основного средства (Приложение №2).

Приложение № 1

к  перечню первичных учетных документов,

разработанных и оформленных самостоятельно Джанкойским районным советом
ПРОТОКОЛ 
заседания комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов 

Джанкойского районного совета Республики Крым
Присутствовали: 

Председатель комиссии: __________________________________________________________

Секретарь комиссии:      ___________________________________________________________

Члены комиссии:            ___________________________________________________________

                                          ___________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

РАССМОТРЕЛИ: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

РЕШИЛИ: 

1.1

1.2.

1.3.

Председатель комиссии:  

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Секретарь комиссии:      

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Члены комиссии:             

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Приложение № 2

к  перечню первичных учетных документов,
разработанных и оформленных 

самостоятельно Джанкойским районным советом 
	Номер документа
	Дата составления

	
	


АКТ № ___

технического состояния основного средства 

Комиссия в составе: 

Председатель комиссии:  

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Секретарь комиссии:      

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Члены комиссии:             

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

произвела осмотр технического состояния нижеперечисленных основных средств:

	№ п/п
	Наименование
	Инвентарный номер
	Кол-во   ( шт.)
	Фактический срок эксплуатации (мес.)
	Характеристика неисправности 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


ЗАКЛЮЧЕНИЕ:

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

__________________________                             ________________                     ________________
               (должность)                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Приложение №7

 к распоряжению председателя

Джанкойского районного совета

 № 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

График документооборота по Джанкойскому районному совету
	Наименование документов
	Срок сдачи документов на обработку
	Период учета информации
	Ответственные лица за сдачу документов
	Ответственные лица за прием документов

	1
	2
	3
	4
	5

	акты списания ОС
	в течение 5 дней, согласно распорядения, протокола комиссии
	по мере необходимости
	ведущий  специалист финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	счета-фактуры, накладные от поставщиков
	по мере получения, в течении 3 рабочих дней
	с 1 по 30(31) число отчетного месяца
	ведущий специалист финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	счета-фактуры, акты приемки выполненных работ(услуг) по содержанию имущества, текущему ремонту, договора,  сметы
	по мере поступления, в течеии 5 рабочих ней
	с 1 по 30(31) число отчетного месяца
	начальник финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	материальные отчеты прихода и расхода ТМЦ, акты на списание МЦ, акт о приеме материалов, акт о списании МЗ
	до 31 числа текущего месяца
	1 раз в месяц
	ведущий специалист

финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Акты ввода в эксплуатацию ОС, акты о списании ОС, накладные на внутреннее перемещение ОС
	до 31 числа текущего месяца
	с 1 по 30(31) число отчетного месяца
	ведущий специалист

финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Инвентарные карточки
	по мере поступления ОС
	с 1 по 30(31) число отчетного месяца
	ведущий специалистфинансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Доверенность на получение ТМЦ
	на 10 дней
	в течение 10 дней со дня получения доверенности
	ведущий специалист финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Табель учета рабочего врмени
	до 30 (31) числа текущего месяца
	с 1 по 30(31) число отчетного месяца
	советник председателя по юридическим вопросам
	финансово-юридический отдел

	Договора 
	По мере необходимости
	с 1 по 30(31) число отчетного месяца
	советник председателя по юридическим вопровам
	финансово-юридический отдел

	Рраспоряжения по начислению заработной платы, расчетно-платежная ведомость, платежная ведомость
	до 30(31) числа
	с 1 по 30(31)

число отчетного месяца
	начальник финансово-хозяйственного отдела
	финансово-юридический отдел

	
	
	
	
	

	Выписки с лицевого счета
	по мере получения
	С 1 по 30(31) число отчетного месяца
	начальник финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Авансовые отчеты
	не позднее 3 дней со дня получения денежных средств
	
	Подотчетные лица
	финансово-юридический отдел

	Кассовый отчет, ПКО, РКО
	Ежедневно
	С 1 по 30(31) число отчетного месяца
	ведущий специалист финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Ведомость расчетов с дебиторами и кредиторами
	15 числа следующего за отчетным
	
	ведущий специалист финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Листок по временной нетрудоспособности
	до 30 числа каждого месяца
	
	начальник финансово-юридического отдела
	финансово-юридический отдел

	Справки о доходах, задолженности по заработной плате
	
	
	начальник финансово-юридического отдела
	По требованию


Приложение № 8

к распоряжению председателя

Джанкойского районного совета

 № 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

Рабочий план счетов
 

· Структура кода расходов по классификации расходов бюджета

 

	Код главного распорядителя 
бюджетных средств
	Код раздела расходов бюджета
	Код подраздела расходов бюджета
	Код целевой статьи расходов бюджета
	Код вида расходов бюджета

	Разряд номера счета

	(1–3)
	(4–5)
	(6–7)
	(8–14)
	(15–17)

	902
	01
	03
	0130019
	121

	902
	01
	03
	0130019
	121

	902
	01
	02
	0150019
	121

	902
	01
	02
	0150019
	121

	902
	01
	03
	0130019
	122

	902
	01
	03
	0130019
	244

	902
	01
	03
	0130019
	244

	902
	01
	03
	0130019
	244

	902
	01
	03
	0130019
	244

	902
	01
	03
	0130019
	244

	902
	01
	03
	0130019
	244

	902
	01
	03
	0130019
	244


 

Структура финансового обеспечения (деятельности)

(17-й разряд номера счета)

 

1 – бюджетная деятельность;

 Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов

 

	Синтетический счет
	Аналитический код по КОСГУ
	Наименование счета

	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	
	

	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	 

	Основные средства – иное движимое движимое имущество учреждения

	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного 
и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	8
	310
	Увеличение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	8
	410
	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	Амортизация

	104
	3
	4
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования –  иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	6
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	8
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	Вложения в нефинансовые активы

	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – 
иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства 
– иное движимое имущество учреждения

	Денежные документы

	201
	3
	5
	510
	Поступления денежных документов в кассу учреждения

	201
	3
	5
	610
	Выбытия денежных документов из кассы учреждения

	Обязательства

	302
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате

	302
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате

	302
	2
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи

	302
	2
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи

	302
	2
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам

	302
	2
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам

	302
	2
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества

	302
	2
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества

	302
	2
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам

	302
	2
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам

	302
	3
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	302
	3
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	302
	3
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	302
	3
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	303
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	303
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	303
	0
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303
	0
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303
	0
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303
	0
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303
	0
	7
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303
	0
	7
	830
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303
	1
	0
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303
	1
	0
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	303
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	304
	0
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда

	304
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда

	304
	0
	4
	000
	Внутриведомственные расчеты

	304
	0
	5
	000
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	Финансовый результат

	401
	1
	0
	151
	Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	401
	2
	0
	200
	Расходы хозяйствующего субъекта

	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	Санкционирование расходов

	501
	1
	3
	000
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года (ПБС)

	501
	1
	5
	000
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года (полученные ПБС)

	502
	1
	1
	000
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502
	1
	2
	000
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	
	
	
	
	


Забалансовые счета

	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	5
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	6
	Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в эксплуатации
	21

	7
	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	8
	Периодические издания для пользования
	23

	9
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	10
	Нефинансовые активы, списанные при выдаче в эксплуатацию
	50


Приложение № 9

 к распоряжению  председателя

Джанкойского районного совета

 № 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

Порядок присвоения  инвентарного номера

- XXX -  три знака - код главного распорядителя бюджетных средств;
- X       -  код вида деятельности, осуществляемой за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ;
- XXX - код синтетического счета;
- XX    - код аналитического счета;
- XXX - порядковый номер (в зависимости от количества объектов нефинансовых активов может содержать разное количество знаков, но не более трех).

Приложение № 10

к распоряжению  председателя

Джанкойского районного совета

 № 26-р от « 31 » декабря 2014 г.

Перечень бланков строгой отчетности

 1. -  бланки удостоверений.(образец бланка удостоверения утвержден прилагается)
 

Приложение к перечню бланков строгой отчетности 

Образец удостоверения

[image: image2.emf]
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